
 

 
私費留学による単位認定について 

  

本学では、海外留学先で修得した単位を、本学の科目として単位認定する制度があります。 
私費留学先（在学、休学留学にかかわらず、私費留学の場合）での単位を本学で単位認定を受

けるためには、以下に記載する事項を確認の上、各自で、必要な手続きを行ってください。 
 

 
単位認定を行う要件 

 
 

①学修を行う留学先が、大学または大学附置の教育施設であること。 
②手続きに必要な書類が提出されること。※下記「単位認定までの流れ」参照 
③本学が定める授業時間数を満たしていること。 
④出発前に教務課と国際課に事前相談をすること。※下記「単位認定までの流れ」参照 

 
※海外留学認定願が提出された後に、国際部で単位認定可能な教育機関であるかの最終確認を行

います。 
※なお、専門科目は各学部教授会、共通科目は学士課程教育機構運営委員会で、最終的に審議を

行いますので、必要要件を全て満たしていても、必ず単位認定されるとは限りません。 
 
 

単位認定までの流れ 
 
 
 
 ●海外留学届を記入し、アドバイザー教員（ゼミ担当教員）と国際課に印をもらってください。 

押印後、教務課に提出をお願いします。 
 
 ●単位認定の考え方や留学について、教務課・国際課に必ず相談してください。 
  また、休学留学される方は、休学願の提出をお願いします。 
   
＜留学前に必要な提出書類について＞ 

提出窓口 提出書類 備考 

教務課 
「海外留学届」 ※アドバイザー教員・国際課の押印が必要 
「休学願」 ※休学留学される方のみ 
「留学先の入学許可書（コピー）」  

 
 
 

 
●私費留学中間報告書を電子メール等で提出してください。 
 

提出先：①教務課(単位認定関係) kyomu_ex@soka.ac.jp  ②アドバイザー教員メール 
提出時期：半期に１度（授業期間の中間を目途に） 
※例：授業期間が4月～7月下旬までの場合、6月上旬に提出 

 
●帰国前に成績証明書を２通（提出用・自己保管用）発行してください。 

※成績証明書・・・留学先の大学名称が記載されている正式なもの 
 
帰国前に発行が難しい場合は、帰国後に留学先大学から必ず受け取れるよう手配してください。 
なお、証明書発行手続きについては、留学先大学へ各自お問い合わせください。 
 
 
 

留学前 

留学中 



 

 
 
 
 

●単位認定申請に必要な書類を教務課窓口に提出してください。（下表参照） 
※専門科目については、副学部長またはコーディネータ教員との事前相談が必要になります。 

教務課窓口で担当教員を確認後、それぞれ相談を受けてください。 
 
●必要書類の提出期限については、前期認定は６月末、後期認定は１２月末が目処になります。 
※締切日の詳細は、ポータルサイトで配信しますので、お知らせ一覧で確認してください。 

なお、上記締切日を過ぎた場合の単位認定は、翌学期となりますので、ご注意ください。 
 
＜留学後に必要な提出書類＞  提出先：教務課窓口 

書類名 入手先 備考 

「成績証明書」 留学先
発行大学名称の記載がある正式な原本 
※プリントアウトしたものやコピー不可 

「各科目のシラバス」 留学先  
「授業時間数が明示されている資料」 留学先  
「成績評価基準が明示されている資料」 留学先  
「海外留学単位認定願」（共通・専門） 教務課 ※教務部ホームページで入手可 
「講義内容」 教務課 ※教務部ホームページで入手可 

「私費留学中間報告書」 教務課
※教務部ホームページで入手可 
※帰国後、アドバイザー教員の押印が必要 

※共通科目と専門科目の両方の単位認定を希望する場合は、それぞれ別々に書類を用意してください。 

※単位認定申請後、単位認定可否の審議を行います。 

 

 
授業時間数の計算について 

 

単位認定の申請科目を作成する際、授業時間数が基準に満たない場合、申請できません。 
本学における「海外留学による単位認定」の授業時間数、申請可能単位数の考え方については、 
教務課窓口で留学出発前に確認してください。 
 

 
私費留学による単位認定における注意事項 

 
●私費留学による単位認定の上限単位数は、共通・専門科目合わせて、半期20単位とします。 

したがって年間留学の場合は、年間40単位を上限とします。 
 
●単位認定を受ける科目の成績評価は、全てＲ評価となります。 
 
●認定される単位の上限は大学在籍期間で60単位までとなります。 

資格試験・既修得（入学前修得単位）・短期語学研修等によって、認定を受けた単位も含みます。 
 
●既に単位修得している科目については、単位認定申請をすることはできません。 

また、申請学期に履修している科目についても単位認定申請できない場合がありますので、事
前に教務課で相談してください。 

 
●入学年度によって、単位認定できない科目もありますので、あらかじめ教務課窓口で相談して

ください。  
 
 
※「私費留学による単位認定」に関するホームページは以下からアクセスください。 
 
★創価大学トップページ → 「在学生のみなさんへ」 → 「授業・試験・成績など」 

→ 履修・成績など → 「外国留学及び単位認定申請」 
（こちらのページで、必要な提出書類をダウンロードすることができます。） 

留学後 


